Nagykata Varos Onkormanyzatanak szabalyzata
a kozbeszerzési eljaras lefolytatisahoz nem kotott
beszerzések eljarasi rendjérol

Nagykata Varos Onkormanyzata az 4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5)
bekezdésében, valamint az dllamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasarél szold 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kdzbeszerzé-
sekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény hatalya ald nem tartozé beszerzések lebonyolitasarél az
alabbi eljarasrendet hatarozza meg:

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat hatdlya

(1) A szabalyzat hatélya kiterjed a kozbeszerzési értékhatar alatti, valamint a kdzbeszerzések-
16l sz616 2015. évi CXLIIL torvény kivételi korébe tartozd rubeszerzésre, épitési beruha-
zasra, valamint szolgaltatis megrendelésére (tovabbiakban egyiittesen: beszerzés), melyek
vonatkozasaban Nagykéta Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorményzat), annak
koltségvetési szerve, illetve a Nagykatai Polgarmesteri Hivatal a megrendeld.

(2) A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki:

a) ha a beszerzést miiszaki-technikai, egyéb sajatossagok, miivészeti szempontok vagy ki-
zérdlagos jogok védelme miatt kizarolag egy meghatarozott szervezet, személy képes
teljesiteni,

b) épitési beruhazis vagy szolgdltatds megrendelése esetében, ha a koribban megkotott
szerz8désben nem szerepld, de el6re nem lathaté koriilmények miatt kiegészitd épitési
beruhdzas, illetéleg szolgaltatds megrendelése sziikséges, amelyet miiszaki vagy gazda-
sagi okok miatt jelentés nehézség nélkiil nem lehet elvalasztani a korabbi szerzédéstol
vagy elvilaszthat6 ugyan, de feltétleniil sziikséges az épitési beruhazas, illetdleg szol-
galtatas teljesitésé¢hez;

c) drubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bovitése
soran a kordbbi nyertes ajanlattevének masikkal torténé helyettesitése azzal a kovetkez-
ménnyel jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbdl eltérd és nem illeszkedd dolgokat
kellene beszerezni vagy ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-technikai nehézséget ered-
ményezne a milkkédtetésben vagy fenntartasban;

d) hasznalt eszkoz, gép, berendezés beszerzésére;

e) olyan beszerzésre, amelynek kizarolagos rendeltetése, hogy lehetévé tegye nyilvanos
elektronikus hirkozl6 halozat igénybevételét;

f) ha a beszerzés targya meglévd épitmény vagy egyéb ingatlan vétele, illetve az arra vo-
natkozd egyéb jog megszerzése;

g) jogi szolgéltatas igénybevételére;

h) munkaszerz6dés, kozszolgalati vagy kézalkalmazotti jogviszony létesitésére;

i) ha élet- illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitasa érdekében haladék-
talan intézkedés megtétele sziikséges a beszerzés megvaldsitasa érdekében;

J) brutté 200.000 Ft értéket meg nem haladd beszerzési igényekre




k) barmely olyan tovabbi esetben, ha kizarélag adott névértéken megvéséarolhatd, azonos
egységaron elérhetd termék vagy szolgaltatds megvésarldsa sziikséges (pl. vasarlési
utalvany, bérlet, belépbjegy, stb.);

1) barmely olyan tovabbi esetben, amennyiben egyszeri, a piaci arakhoz képest jelentds
kedvezményt jelent6 akcio, egyszeri kedvezményes ajanlat érhetd el valamely beszer-
z€si targy tekintetében.

Az Avr. 53. § (1) bekezdése értelmében nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettség vallalas
az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely értéke a kétszazezer forintot nem éri el. Ennek alapjan
brutté 200.000,- Ft-ot el nem ér6 beszerzésekhez kiilon irasbeli megrendel6t, szerzédést nem
kell késziteni, beszerzési eljarast nem kell lefolytatni.

2. Alapelvek

(1) A beszerzési eljarasban az Onkorményzat, mint Ajanlatkérs koteles biztositani, a vallalko-
zas, mint Ajanlattevd pedig koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.

(2) Az Ajéanlatkérdnek azonos banasmodot kell biztositania az ajanlatkérésben résztvevd Ajan-
lattevdk szamara.

(3) Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével sszhang-
ban, a johiszemiiség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni, illetéleg teljesiten.

(4) A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, illetve az ajanlattételi felhivas - a
szerz6dés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén - csak akkor tehetdé kozzé,
ha Ajéanlatkérd rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy az arra
vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll.
Ennek hidnyaban ajanlatkérés csak feltételes eljarasként kiildhetd ki, ebben az esetben az
ajanlatkérésben kifejezetten utalni kell a feltételes jellegre és a szerz6dés hatélyba 1éptetd
feltételére.

(5) Az eljarast megindit6 felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatérozni az
ajanlatok értékelésének szempontjait.

Az ajénlatok értékelési szempontjai a kévetkezdk lehetnek:
a) a legalacsonyabb §sszegii ellenszolgaltatas,
b) az Gsszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha 6sszességében a legeldnydsebb ajanlatot kivanjuk kivalasztani, az
eljarast megindito felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivés) meg kell hatarozni:

- az §sszességében legeldnydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;

- részszempontonként az azok sulyat meghatdrozé - a részszempont tényleges jelent6-
ségével aranyban 4116 - szorzészdmokat (a tovabbiakban: silyszam);

- az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté pont-
szam alsé és fels6 hatarat, amely minden részszempont esetében azonos.




IL
A beszerzési eljaras szabalyai

3. A beszerzési eljdardsban résztvevik

(1) A beszerzési eljards elokészitése és kezdeményezése a felhasznalasi cél és hely szerint il-
letékes vezetd (tovabbiakban: Ajanlatkér6) feladata és hataskore. Az 6nkormanyzat eseté-
ben a netté 5.000.000 forint feletti beszerzések esetében a hataskort a képviseld-testiiletet
gyakorolja.

(2) Ajanlattevo az a természetes személy, egyéni vallalkozd, jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkez6 gazdasagi tarsasag, aki/amely az Ajanlatkérd felhivéasara ajanlatot nyujtott
be.

(3) A beszerzési eljaras el6készitésében és az elbiraldsdban nem vehet részt:
a) az Ajanlattevé vagy az Ajanlattevd Ptk. szerinti kozeli hozzatartozéja;
b) az Ajanlattevével munkaviszonyban vagy mas szerzbdéses jogviszonyban 4116 sze-
mély;
¢) az Ajénlattev6 tulajdonosa vagy résztulajdonosa.

(4) A beszerzési eljarasban részt vevé személy a vele szemben fenndlld dsszeférhetetlenségi
okot haladéktalanul koteles bejelenteni az Ajanlatkéronek.

4. A beszerzés modja, a beszerzési eljards fajtdi

(1) A beszerzés torténhet:
a) megrendelés Utjan;
b) egyszer(sitett beszerzési eljaras lefolytatasa ttjan;
c) ajanlatkérés utjan.

(2) Nem sziikséges beszerzési eljarast lefolytatni és szerz6désktés helyett elegendd az irasbeli
megrendelés ¢€s annak visszaigazolsa, ha a beszerzés becsiilt értéke nem haladja meg a
netté 1.000.000 forintot.

(3) A (2) bekezdés szerinti megrendelés esetén irasbeli megrendelésnek mindsiil a nyilvanos,
barki szdmara hozzaférhetd, magyar nyelvili, Magyarorszagon bejegyzett gazdasagi sze-
repld 4ltal lizemeltetett hivatalos webaruhdzban leadott, és a webédruhaz 4ltal visszaigazolt
megrendelés is. Az ilyen megrendelést nyomtatott forméban archivalni sziikséges. A ki-
nyomtatott megrendelést az Ajanlatkérének alé kell irnia. Ugyancsak nyomtatott forméban
sziikséges archivalni a megrendelés visszaigazolasit is.

(4) Egyszerisitett beszerzési eljaras alkalmazhato, ha a beszerzés becsiilt értéke meghaladja a
nettd 1.000.000 forintot, de nem éri el a nettd 5.000.000 forintot.

(5) Ajanlatkérés utjan torténik a beszerzés, ha a beszerzés becsiilt értéke meghaladja a nettd
5.000.000 forintot, de nem éri el a kbzbeszerzési értékhatart.




(6) A fenti beszerzések esetében kivétel, ha a szerz6dés megkdtésére hazai vagy eurdpai uni6s
tamogatasi forrasbol finanszirozott és a projekt palyazati utmutatdja a Kbt. hatdlya ala nem
tartozé beszerzésekre més szabalyozést 4llapit meg. Ezen esetekben a palyazati utmutato,
Iranyito Hatosig vagy a tdmogatdi okirat rendelkezései szerint kell eljarni, amennyiben
ezek kifejezett rendelkezést nem tartalmaznak valamely kérdésben, a jelen szabalyzat ren-
delkezései iranyadoak.

5. Egyszertisitett beszerzési eljardas
(1) EgyszerGsitett eljaras soran legaldbb harom irasbeli arajanlat beszerzése sziikséges.
(2) Az ajénlatoknak Osszehasonlithatéaknak kell lenniiik.

(3) Irasbeli 4rajanlatnak mindsiil a nyilvanos, béarki altal elérhetd, magyar nyelvii honlapon
vagy webdruhdzban Magyarorszdgon bejegyzett gazdasagi szerepld éltal tett nyilvanos
ajanlat is.

(4) A (3) pont szerinti ajanlatot kinyomtatott formdban archivalni kell.

(5) Az ajanlatok koziil a legalacsonyabb brutté dsszegli ajanlat valaszthat6 ki nyertes ajanlat-
ként.

6. Ajanlatkérés

(1) Az Ajénlatkérd a beszerzés megkezdésekor legalabb harom, egymastol fiiggetlen Ajanlat-
tevének koteles egyidejlileg azonos tartalm irasbeli ajanlattételi felhivast kiildeni. frasbeli
megkiildésnek mindsiil
- az email utjan t6rténd kézbesités, melyrdl visszajelzést kell kérni,

- a papiralapu benyujtas, melyrdl atadas-atvételi bizonylatot kell felvenni,

- az EKR-ben (Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer) torténd beszerzési eljaras lebonyoli-
tasa.

Ajanlatkéré dontésre jogosult vezetbje az ajanlatkérés targyara, a potencialis ajanlattevoi
kor jellegére, az ajanlatkérés becsiilt értékére tekintettel egyedileg donthet arrél, hogy
emailes vagy EKR-ben t6rténé lebonyolitis mellett dont.

A beérkez6 ajanlatok szamatol fiiggetleniil Ajanlatkéré jogosult az ajanlatokbdl valaszta-
ni.

(2) Az irasban megkeresett AjanlattevOknek ajanlatuk megtételére adott hataridét tgy kell
megéllapitani, hogy az Ajanlattevok egyenlé eséllyel tehessenek megfeleld ajanlatot, de
legalabb 3 munkanapot biztositani kell.

(3) Az ajanlatok benyujtisa lehetséges: e-mailben, papiralapon személyesen, vagy posta/futar
utjan, illetve, amennyiben az ajanlatkérés bonyolitasira az EKR-ben keriil sor, akkor elekt-
ronikusan, az EKR-ben.

Papiralapu ajanlat csak zart, nem atlatsz6 csomagoldsban nyujthaté be. Az Ajanlattevd ré-
szére — amennyiben ajanlatat személyesen nytjtja be — az ajanlat atvételérdl elismervényt
kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel id6pontjat, az atvevo ne-
vét és alairasat.




(4) Az ajanlattételi felhivés tartalmat ugy kell meghatérozni, hogy annak alapjan az Ajanlatte-
vok megfeleld ajanlatot tehessenek €s a benyujtott ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.

(5) Az ajanlattételi felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon és fax szamat, képviseld megjel6lését, kapcsolattar-
tojat;

b) a beszerzés targyat, mennyiségét, a miiszaki leirast, mindségi és teljesitési kovetelmé-
nyeket;

¢) aszerz6dés meghatirozasat és id6tartamat;

d) ateljesités helyét, hataridejét;

e) az ellenszolgaltatas teljesitésének fobb feltételeit;

f) az elbirés alapjat, az értékelés feltételeit;

g) az Ajanlattevd alkalmassaga vizsgélatanak modjat;

h) az ajanlattételre nyitva allé hataridét;

1) az ajanlattétel formai kovetelményét;

j) az ajanlati kotottség kezdetét és idtartamat;

k) az ajanlat benyujtasanak mod;jat.

(6) Az ajanlati kotottség kezdetétdl az Ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban meghatérozott
feltételekhez, az Ajanlattevo pedig az ajanlatdhoz van kétve.

(7) Az Ajanlatkérd az ajanlattételi kotottség bealltaig az ajanlati felhivast modosithatja vagy
visszavonhatja.

(8) Az ajanlati felhivas médositasardl vagy visszavonasarél az Ajanlattevoket haladéktalanul
értesiteni kell irasban.

7.

(1) Az email-ben vagy papiralapon beérkezett ajanlatok tartalmat egyidében kell megnyitni. A
bontést az Ajanlatkérd legalabb két képvisel6je bonyolitja le.

(2) A bontasardl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyben rogziteni kell az Ajanlatkérd és az
eljards azonosito adatait, az Ajanlattevo(k) nevét és az ajanlatok elbiralasanak alapjat ké-
pez6 ajanlati elemeket.

(3) Amennyiben az ajanlat az ajanlati felhivasnak csak részben felel meg, egyszeri alkalommal
hidnypotlasi lehetoséget kell biztositani az AjanlattevOnek. Nem pétolhatd, modosithat6 az
ajanlatok elbiralasanak alapjat képez6 ajanlati elem.

(4) Ervénytelen az ajanlat, amennyiben
a) a felhivasban foglaltaknak hidnyp6tlast kdvetéen nem felel meg;
b) 0Osszeférhetetlenségi ok 4ll fenn az Ajanlattevével szemben.

(5) Amennyiben a mindenkori k6ltségvetésben az adott beszerzésre rendelkezésre allo fedeze-

tet a legjobb ajanlat meghaladja, akkor az ajanlat elfogadasérdl a forras megjeldlésével a
Képviseld-testiilet dont.

(6) Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:




a) nem nyujtottak be ajanlatot;
b) kizéardlag érvénytelen ajanlatot nyujtottak be;
c) az Ajanlatkéro azt barmely okbdl eredménytelennek nyilvénitja.

(7) Az eredménytelen beszerzési eljards okardl jegyzokonyvet kell késziteni.

(8) A beszerzési eljaras lezarasat kovetden az Ajanlatkérd haladéktalanul, de legfeljebb 8 na-
pon beliil irdsban - elektronikus Uton - értesiti valamennyi Ajanlattevdt az eljaras eredmé-
nyérdl, illetve eredménytelenségérol.

8.

(1) Az Ajénlatkérd kizarolag a nyertes Ajanlattevével kothet szerz6dést, az eredmény irasbeli
kozlését kovetden.

(2) A megkotend6 szerz6désnek tartalmaznia kell azt, hogy a szerzédés elvilaszthatatlan mel-
lékletét képezi — annak fizikai csatoldsa nélkiil is - az ajanlati felhivas és a nyertes ajanlat.

(3) Amennyiben a nyertes Ajanlattevével a szerzGdés megkotése annak visszalépése miatt
meghitsul, a szerzddést az Ajanlatkérd a masodik legjobb nyertes ajanlatot tett Ajanlatte-
vovel kotheti meg.

9. Nyilvantartds

A beszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az Iratkezelési szabélyzatban foglaltak
szerint kell megérizni, illetve selejtezni.

111
Zaro6 rendelkezések

(1) Jelen szabalyzatot Nagykita Varos Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete 9/2022. (1.06.)
szamu hatarozatéval fogadta el.

(2) A szabalyzat 2022. januar 7-én 1ép hatalyba, mellyel egyidejlileg hatalyat veszti az nkor-
manyzat Képviseld-testiiletének 135/2016. (IV.26.) szamu hatérozatdval jévahagyott be-
szerzési szabdlyzata.

Nagykata, 2022. januér 6.

Daorner Gabor
polgirmester




MEGISMERESI NYILATKOZAT

Nagykata Varos Onkormanyzata a kézbeszerzési eljaras lefolytatasahoz nem kotott
beszerzések eljarasi rendjérdl sz6l6 szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy a
munkam soran a benne foglaltakat kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas




